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①注文手続き
・ 「注文書」と「誓約書」により注文

※書類は売店で配布

・ 身分証明書の提示
※学生は，学生証
※教職員は，身分証明書等

・ 代金支払い(先払い)
1メディア： 1,300円（税込）

納品

販売代理店販売代理店

②受取り
・手続き完了後本人に連絡

→印鑑を持参し売店で受取り
※在庫状況によって時間がかか

る場合有



購入手続き購入手続き

作 業 項 目 作 業 内 容 時期

① 注文書提出 学校売店（窓口）へ注文を行う。

１．注文書に記入し，提出する。

２．誓約書を読み署名し，提出する。

３．身分証明書の提示（本校学生，教職員の確認）

学生は学生証、教職員は本校の発行する身分証明書等

４．代金（1,300円 税込）を支払う。

領収書を受け取る。

随時

② メディア受領 （１）売店からの連絡(注文書記載の連絡先)
（２）店頭にて受領

１．身分証明書の提示（本人確認）

２．受領印の押印（受領時に印鑑持参のこと）

※認め印 可

入荷後


